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CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERT URA DI N. 1 POSTO
DI COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO - CAT EGORIA
GIURIDICA B3 PRESSO L’AREA TRIBUTI COMMERCIO ED INN OVAZIONE -
UFFICIO PROTOCOLLO INFORMATICO/MESSI NOTIFICATORI.

RISERVATO ALLE CATEGORIE PROTETTE DI CUI ALL'ART. 1 DELLA LEGGE
68/1999.

ESTRATTO VERBALE N. 1 DEL 6.11.2018

La Commissione:

- prende atto delle materie indicate sul bando aficorso sulle quali verteranno le prove e
precisamente:

* Elementi di diritto amministrativo e costituzideacon particolare riferimento all’ordinamento
degli enti locali (D.Lvo 267/2000 e s.m.i.)

* Normativa in materia di protocollo informaticoltEnte Locale

* La notificazione degli avvisi e degli atti al doibuente, disciplina normativa e orientamenti
giurisprudenziali;

* Gli atti amministrativi degli Enti Locali e le to fasi procedimentali

* Procedimento amministrativo e diritto di acceasdocumenti amministrativi (L. 241/1990 e
s.m.i.)

* Diritto di accesso civico e obblighi di pubbliajttrasparenza e diffusione di informazioni dagart
delle pubbliche amministrazioni (D.Lvo 33/2013 m $.)

* Protezione dei dati personali (D.Lvo 196/200R egolamento UE 2016/679 (GDPR)

* Codice di comportamento dei pubblici dipendeBiPR 62/2013 e smi)

- fissa in 40 minuti il tempo massimo di espletatoetella 1" prova scritta e in 1 ora il tempo
massimo di espletamento della 2” prova scritta.

Per la 1" prova verranno somministrate n. 15 domanisposta multipla (di cui una sola e la rispost
corretta). A ogni risposta esatta verranno assegnatpunti.

Per la seconda prova, consistente nella redaziomeodo piu elaborati a contenuto teorico pratico,
verranno assegnati minimo 21 punti e massimo 3Qi pudiscrezione della Commissione tenuto
conto della completezza ed esattezza del contenuto.

Per la prova orale la Commissione all'unanimitaidiecli adottare i seguenti criteri di valutazione:

Ad ogni candidato verranno effettuate n. 3 domallgequali verra assegnato il punteggio massimo
di 10 punti ad ognuna, cosi suddivisi:

da 1 a 2 punti= non classificabile

da 3 a 4 punti= insufficiente

da 5 a 6 punti= buono

da 7 a 8 punti= distinto

da 9 a 10 punti= ottimo



